Tutoriel POONA :

Comment ajouter a un licencié
impliqué aupres des jeunes,
un role demandant I'honorabilité %{ﬁ@

Pour toutes questions : joignez le 05.61.48.83.37 ou par mail a : ligue@badocc.org




Etape 1

> Avec des codes de
président, salarié,
trésorier et secrétaire du
club cliquez sur:
= Acteurs du sport

= Ajout d’un dirigeant
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Mes licenciés Mes compétiteurs

Liste des dirigeants

Liste des licenciés Liste des compétiteurs Export des

2 Ajout d'un dirigeant

Gestion des demandes

Export des licenciés Export des compétiteurs
Export des renouvelables
Statistiques

le 23-06

-2022 par Guillaume Auffray

Mise & jour avec les liens des vidéos :

w

Présentation de I'adhésion en ligne :
Youtube - Formabad - Adhésion en ligne (Gratuit via solution FFBaD)

Mouveautés pour cette saison :
Youtube - Formabad - Nouveautés 2022-2023 Adhésion en ligne

Mous vous proposons un tour d'horizon de la solution fédérale d'adhésion en ligne a savoir :

= Comment déclarer un tarif et ses compléments ?
= Les nouveautés pour 2022-2023

P.5. Le formulaire d'adhésion en ligne est indépendante de la marketplace. Il est gratuit et trés simple a prendre
en main.
Seule 'utilisation de la carte bancaire via l'activation de notre marketplace vous sera facturé a un tarif avantageux

(0.16 € + 0.5% par transaction (pour 100€, 0.66€ de frais bancaire))
Les autres modes d'encaissement sont totalement gratuits.

Rappel - Date importante - Saison 2022-2023
Création de la saison 2022-2023 (mails du 1 er mai)

Séparation du module "JOUEUR™

@ Aides ~ B Profil - Club : & Roxane VENUTI

W Compétition -~ (€] Equipements

Liste des officiels Liste des diplomés Liste des sélections

Export des officiels Export des diplémés

[Generar]
- Ajout d'une possibilité de protection sur les fiches personnes avec commentaire.

[Gestion des Adhérents > Adhérents > Export]
- Amélioration de la présentation des numéros de téléphone pour les cas d'export au format CSV présenté ensuite
sur des logiciels de tableau (type Excel)

[Acteurs du sport > Licenciés > Export]
- Amélioration de la présentation des numéros de téléphone pour les cas d'export au format CSV présenté ensuite
sur des logiciels de tableau (type Excel)

[Compétition > Tournois]
- Retrait des considérations pour les anciens dipléme de JALA (avant réforme) ne sont plus considérées
- Déblocage de processus sur I'homologation des compétitions promobads

[Compétition > Résultats]
- Allegement des contréles portés sur les compétitions Promobad et par équipe

[Compétition > Sanctions / Carences]

- Lactualité hebdomadaire des forfaits et cartons est désormais remplacé par une liste de publication des sanctions
€n cours

- Correction de probléme autour de la date de sanction dans le cas d'une déclaration le vendredi

[Compétition > Forfaits]
- Complément d'information sur I'e-mail de forfait 3 justifier visant a faciliter la remontée d'information

- Correction sur une erreur de la liste des forfaits indiqués dans une notification e-mail

[Compétition > Rapport JA]

W



Bl Saison 2022-2023 2t Gestion des Adhérents ~ [EYAECHRTE CUSR (6 Instances

A > Acteurs du sport > Dirigeants > |ajout dun diri

~ @ Comptabilité ~» W Compétition -~ [ Equipements

ides ~ B Profil : Club :

& Roxane VENUTI ~

Vous pouvez ici Lister les per: s dans |'objectif de r etfol la lies tre instance
CRITERES DE RECHERCHE
Rechercher par
Licence

Date

de naissance

Oou par

Nom : |Commence par v Ivenuti

Prénom : |Commence par v

Afficher | 1000 v | réponses par page

4, Rechercher

LEGENDE

L
@ : Demande de dirigeant existante

Al : Personne possédant déja un rdle de dirigeant

Recherche locale a votre club

O

L. 00123456

v

Cliquer ici

& NOM ET PRENOM

VENUTI Roxane

Informations

Pour activer le bouton “"créer une personne”, vous
devez d'abord rechercher celle-ci par son no

prénom ET sa date de naissance

nouvelle personne

Département - Villa

m, son

INFO DE NAISSANCE DOMICILIATION CONNUE m“

Jour-Mois-Année (Ville)

Vous aurez alors le listing
complet des joueurs de vo
club.

Vous pouvez retrouver un
joueur méme s’il ne fait pas
partie de votre club en
remplissant les 3 criteres de
recherche Nom / Prénom /
Date de naissance ou son
numéro de licence.

Cliquer sur la personne que
vous souhaitez intégrer en
tant que dirigeant du club.



Etape 3 :

> Vous arriverez a |'étape de
vérification des données de la
personne.

> |l faut vérifier que les
informations la concernant
soient juste, surtout I'adresse
mail et le numéro de
téléphone.

> Puis vous pouvez cliquer sur
« Passer a I'étape suivante ».

# > Acteurs du sport > Dirigeants > [Loerdusongaans w1 |

Etape 1 : Vérification des données de la personne Roxane WVEMUTI

Informations personnelles

Adresse de confact

B azezce rncipaie
R

N N
I N

Frarca W

1 Verifier I'adresse de contact

Tuteur 1

4 * Pazser d létape sunanse 3{ Arnuber

Informations CHIL

eaedo

2 Verifier I'E-mail de contact

E-mail de contact

nom.prenom@gmail com
Téléphone de contact 3
B 7L Poriabia Fw e
Verifier le
.I.I' E'f".._zll.l:.LE. numér{] dE
Telephone
Tuteur 2



Etape 4 (1/2) :

\| ) FFB3D POONA - ESPACE DIRIGEANT

> Vous arriverez a I'étape
d’affeCtation de Ia fonCtion de & Saison 2022-2023 2% Gestion des Adhérents ~ - CTELTEN S () Instances ~ 4 Comptabilité ~ W Compéfition ~ @ Equipements -
dirigeant.

#A& > Acteurs du sport > Dirigeants > [Ajout d'un dirigeant v C'

> Cocher sila personne est
bénéVC)Ie ou prOfeSS|On ne”e (S| Etape 2 : Affectation de la fonction de dirigeant & Roxane VENUTI
elle est professionnelle voir page
Sélectionner si

: t D ,0.0.9.9.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0 ¢ A
S U Iva n e . . la personne est
® pénévolat ' Emploi rémunéré bénévole ou
|

> Sélectionner la fonction que professionnele.
vous souhaitez assigner a la
personne gue vous avez
sélectionnée précédemment.

v Pour tous licenciés en contact
avec un public mineur, attribuer

a minima une fonction

demandant I’honorabilité.

Président

Futur Président
Vice-Président
Secrétaire
Secrétaire Adjoint
Trésorier
Trésorier Adjoir Sélectionner le role des
Elu / Dirigeant

Educateur licenciés avec obligation a

Gest. Adhésion minima d’un réle demandant

Gest, Tournoi Inscription ” sz
Resp. Compétitions I’honorabilité
Resp. Insc. Tournoi

Resp. EFB

Resp. DD

MyClub : Webmaster
MyClub : Gest. News
MyClub : Gest. Interclubs
MyClub : Gest. Photo

v Valider x Annuler

Honorabilité

Pas de demande
d’honorabilité



Etape 4 (2/2) :

\| ) FEB3D pOONA - ESPACE DIRIGEANT

> Sile licencié est & 521501 20222023 4 Gestion des dnérents v WESLIULEIEIEIRgY @ nstances & Compiabiité ¥ Compétion -
rémunéré/salarié,
sélectionner la fonction
Educateur, seule
fonction demandant
I’lhonorabilité d’'un -
salarié. O enévalat @ empioirémunére

| v |
> SI |e Sa |a rl e a a u SSI Assistant Administratif

Comptable

d’autres fonctions, ;

Educateur

recommencer la

Gest. Tournai Inscription

procédure avec un autre

n Resp. Insc. Tournoi
ro I e . Resp. Interclubs
Resp. EFB
Resp. DD

#A > Acteurs du sport > Dirigeants > |[Ajout d'un dirigeant v | C

Etape 2 : Affectation de la fonction de dirigeant a Roxane VENUTI




Etape 5 - Si vous choisissez bénévole :

> La personne que vous avez
sélectionnée recevra instantanément
un E-mail de la part de la FFBAD avec
pour objet :

= « Accord de vérification )
d’honorabil[té de NOM PRENOM
en tant qu’Educateur de CLUB ».

> Elle devra donc remplir un formulaire
de consentement de I’"honorabilité en
cliguant sur le lien. Ou en se rendant
sur son compte Poona dans « Onglet
Honorabilité ».

\

FFBaAD

Fédération Frangaise
da Badmintan

E-mail de notification

Une demande de dirigeant a &té formulée pour les informations suivantes

« M. Mom Prénom

+ Saison 2022-2023

+ Fonction "Educateur”

« Instanceé "Mom du club”

Cette demande nécessite votre consentement concernant le contriéle de votre honorabilité auprés du
ministére de la justice.

Dans la mesure ou votre consentement n'est pas recueilli, cette demande de dirigeant ne pourra aboutir.

Vous disposez de deux maniéres de nous transmettre votre décision a notre connaissance

- en cliguant sur le lien suivant : https:/poona.fibad org/front/22-23/honorabilite
{dfc5499bf9defb60d0d927E84a422a6c

- en vous connectant a la plateforme Poona puis rendre sur "Prénom Nom" en haut & droite puis Mon
Compte puis Onglet Honorabilité

Sans réponse de votre part passé un délai, nous serons contraint d'annuler cette demande de dirigeant.

\|/)£reae

8-11 Avanue Michalet SAINT-OUEN CEDEX
f¥y@Q




Formulaire de consentement de honorabilite

> Voici le formulaire de
consentement que recevra
le bénévole que vous avez
sélectionné.

> |l devra cocher la case :
« J'accepte que la FFBAD
soumette mon profil au
ministere pour contréler
I’honorabilité ».

> En cas de refus, il ne pourra
pas acceder a sa fonction de
dirigeant.

cocher

1 Cased /a

2

Formulaire de consentement de I'honorabilité pour M. XXO00000MXX

OO0 KK
OO0 Y
X000

Homme

12-04-1980

| France b |

| FRANCAISE v |

Saison 2022-2023
EEEER SR S

Educateur

OJ'acceptE que la FFBaD soumette mon profil au ministére pour contréle d'honorabilité

O Je refuse gue mon profil seit soumis au ministére pour contréle d'honorabilité et atteste ainsi refuser |'accés a mes fonctions de dirigeants

v Valider x Annuler




Validation de la manipulation

> Une fois que ce formulaire est rempli la [Poona] Création de votre compte dirigeant
demande apparaitra immédiatement
sur le site, la manipulation dure environ
5 minutes.

Poona <no-reply@ffbad.org>
A Vous

> Un E-mail de validation de la création

du compte dirigeant sera envoyé pour

confirmer que la manipulation a bien \)
FFBaD

eté effectuée. FFBAD .0,

Une création de dirigeant a été valldée sur Poona a votre nom (M. 3000000 30000000 | le
30-03-2023.

Wous étes désormals dirlgeant de 'instance HA00000000000000O000N0K en qualité de
Educateur

Wos Informations de connexlgn a Poona sont les sulvantes :
Adresse de connexion :
Identiflant @ 3OO0
Mot de passe : Vous avez modifié votre mot de passe



