
Tutoriel POONA :

Comment ajouter à un licencié 
impliqué auprès des jeunes,

un rôle demandant l’honorabilité

Pour toutes questions : joignez le 05.61.48.83.37 ou par mail à : ligue@badocc.org



Étape 1 :

> Avec des codes de 
président, salarié, 
trésorier et secrétaire du 
club cliquez sur : 

 Acteurs du sport

 Ajout d’un dirigeant



Étape 2 :

> Vous aurez alors le listing
complet des joueurs de votre 
club.

> Vous pouvez retrouver un 
joueur même s’il ne fait pas 
partie de votre club en 
remplissant les 3 critères de 
recherche Nom / Prénom / 
Date de naissance ou son 
numéro de licence.

> Cliquer sur la personne que 
vous souhaitez intégrer en 
tant que dirigeant du club.



Étape 3 :

> Vous arriverez à l’étape de 
vérification des données de la 
personne. 

> Il faut vérifier que les 
informations la concernant 
soient juste, surtout l’adresse 
mail et le numéro de 
téléphone. 

> Puis vous pouvez cliquer sur 
« Passer à l’étape suivante ». 



Étape 4 (1/2) :

> Vous arriverez à l’étape 
d’affectation de la fonction de 
dirigeant. 

> Cocher si la personne est 
bénévole ou professionnelle (si 
elle est professionnelle voir page 
suivante) 

> Sélectionner la fonction que 
vous souhaitez assigner à la 
personne que vous avez 
sélectionnée précédemment.

> Pour tous licenciés en contact 
avec un public mineur, attribuer 
a minima une fonction 
demandant l’honorabilité. 
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Sélectionner le rôle des 
licenciés avec obligation a 
minima d’un rôle demandant 
l’honorabilité



Étape 4 (2/2) :

> Si le licencié est 
rémunéré/salarié, 
sélectionner la fonction 
Educateur, seule 
fonction demandant 
l’honorabilité d’un 
salarié.

> Si le salarié à aussi 
d’autres fonctions, 
recommencer la 
procédure avec un autre 
rôle. 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx



Étape 5 – Si vous choisissez bénévole :

> La personne que vous avez 
sélectionnée recevra instantanément
un E-mail de la part de la FFBAD avec 
pour objet :

 « Accord de vérification 
d’honorabilité de NOM PRÉNOM 
en tant qu’Éducateur de CLUB ». 

> Elle devra donc remplir un formulaire 
de consentement de l’honorabilité en 
cliquant sur le lien. Où en se rendant 
sur son compte Poona dans « Onglet 
Honorabilité ». 



Formulaire de consentement de l’honorabilité

> Voici le formulaire de 
consentement que recevra    
le bénévole que vous avez 
sélectionné. 

> Il devra cocher la case : 
« J’accepte que la FFBAD 
soumette mon profil au 
ministère pour contrôler 
l’honorabilité ».

> En cas de refus, il ne pourra 
pas accéder à sa fonction de 
dirigeant. 



Validation de la manipulation

> Une fois que ce formulaire est rempli la 
demande apparaîtra immédiatement 
sur le site, la manipulation dure environ 
5 minutes. 

> Un E-mail de validation de la création 
du compte dirigeant sera envoyé pour 
confirmer que la manipulation a bien 
été effectuée. 


